
 ومهامها ةهيكلية لجان قسم الجغرافي

 اللجنة العلمية والدراسات العليا:  -1

 رئيسا ً                         عبش داوج دمحم. د. م. أ -

 عضواً                          عبد الحسن مدفون.د. أ -

 عضواً                           مجيد حميد شهاب. د. أ -

 عضوا ًالزاملي              حسين عايد جاسم. د. م. أ -

 عضوا ً                        مثنى فاضل علي. د. م. أ -

 

 مهام اللجنة العلمية والدراسات العليا

خطة القبول لطلبة الدراسةةةةةات العليا  ومنهاعداد البرامج الخاصةةةةةة بالدراسةةةةةات العليا إ -1
واعداد الاسةةةةئلة الخاصةةةةة ب لن فضةةةةتً عن اجرا ات المقابلة ، دك وراه( –)ماجسةةةة ير 

 . واعداد البرامج الخاصة بخطة القبول للدراسة الاولية، للقبول
 .  حديد المواد الدراسية ال ي  درس للدراسات العليا -2
ن لطلبة الدراسةةةات العليا والموافقة يقدمها ال دريسةةةيواقرار مشةةةروعات البحول ال ي  -3

 . مجلس مجلس الكلية للمصادقة عليهاإلى  عليها و رسل
سوا  أكانت  -4 سية  سير العملية الدرا سات العليا أمالاشراف على  سة في الدرا  في الدرا

 . الاولية
 . اقرار الندوات والمؤ مرات وورش العمل في القسم -5
المواد الدراسية ال ي  درس ووضع الخطط  عن طريق حديد خطة علمية شاملة للقسم  -6

  .حسب الاخ صاص الدقيقبالتزمة للمناهج العلمية و حديد ال دريسي لكل مادة علمية 
الاشةةةةةةراف المباشةةةةةةر على البحول المقدمة من ال دريسةةةةةةيين واقرارها ضةةةةةةمن الخطة  -7

 . السنوية
 لاسةةةة تل فيلجنة ا عن طريقالاشةةةةراف المباشةةةةر على ال رقيات العلمية لل دريسةةةةيين  -8

 . القسم
 . على طلبة الدراسات العليا  حديد المشرفين -9

 . و لطلبة الدراسات العليالل دريسيين أحضور )السمنرات(  -11
 .  حديد لجان المناقشة لطلبة الدراسات العليا -11
 . القيام بالمهام الاخرى ال ي  كلف بها اللجنة -12

  :اللجنة ألام حانيه -2

 الزاملي               رئيسا ً  حسين عايد جاسم. د. م. ا -

 علي لف ه سعيد                         عضواً . د. م. أ -

 عضوا ً       كامل حمزة فليفل                   . د. م. أ -

 عضوا ً      مثنى فاضل علي                   . د. م. أ -

 صفا  مجيد                             عضواً . د. م. أ -



 عضوا    رنا عبد الحسن                         . م. أ -

 عضواً       رحيم محمد عبدزيد                  . د. م -

 عضواً     الحسين                       ايمان عبد. م -

  غريد معين                                 عضواً . م -

 عضواً   لميا  عبد طه                          . م. م -

 عضوا )ماس ر شيت(                  مصطفى كامل           . د. م -

 عضوا ً )ماس ر شيت(                            سينا  عبد طه. م. م -

 (SISعضواً  )   احمد يحيى عبد                       . د. م -

 (SISعضواً  )     زينب حسن حبيب                     . م -

 اللجنة ال دقيقية -3

 رئيسا ً                رحيلأبو الحسن مدفون  عبد. د. أ -

 عضوا                            مجيد حميد شهاب. د. أ -

 عضوا       ح حسن شنون                   فت. د. م. أ -

 الام حانيةمهام اللجنة 

 . عداد قوائم الطلبة ال ين يشاركون في الام حانات النهائية بال عاون مع القسمإ -1
خصصة للطلبة ووضع مخطط لكل قاعة عداد القاعات من حيل مس لزمات المقاعد المإ -2

سةةما  على الكراسةةي المعدة و وضةةع اأسةةما  الطلبة ومراحلهم الدراسةةية  ثبت فيها أ
 . لتم حان

اعداد الجدول الام حاني بالشةةةكل ال ض يضةةةمن انسةةةيابية الام حانات بشةةةكلها الصةةةحي   -3
 ،الإعتناتلوحة  ومن ثم يعلن على، ويؤخ  بالحسةةةبان رأض الطتب في  ر يب الجدول

و وضةةةةةع المخططات والجدول اليومي لتم حان . . . فضةةةةةتً عن ضةةةةةوابط الام حانات
 . قاعات الام حانيةوالضوابط الام حانية عند كل قاعة من ال

سةةةما  الطلبة المشةةة ركين في الام حانات وجميع الطلبة للمرحلة من الراسةةةبين إدراج أ -4
 . بالغياب والمؤجلين في البوردات الخاصة باللجنة الام حانية

 . قوائم السعيات السنوية و دقيقها وادراجها في البورد  سلم -5
)رئيس اللجنة الام حانية(  عليها نما ج الاسةةئلة والاجوبة واطتر رئيس القسةةم  سةةلم -6

 . راحلالممصنفة بحسب و دقيقها مع ال دريسيين و وقيعها وحفظها في خزانة القسم 
لمي للشةةةةةؤون العلمية وبال نسةةةةةيق مع المعاون الع  نظيم المراقبات للقاعات الام حانية -7

 . الام حانات ويوضع جدول خاص ب لن أيام
زية للكلية بحسةةةةةةب الاعداد المعطاة الام حانية المركجلب الدفا ر الام حانية من اللجنة  -8

 . بقاً لها من قبل اللجنة الام حانية وال أكد منها ومن وجود الاخ ام عليهااس
ويقوم ب لن رئيس اللجنة عداد لكل مرحلة اسةةةة نسةةةةا  الاسةةةةئلة الام حانية بحسةةةةب اأ -9

ومخ ومة بحسب  روف مغلقة لن اليوم و وزيعها في ظالام حانية في  المادةو دريسي 
 . كافةعداد للمراحل اأ

 .  ثبيت اسما  الغيابات ويومياً ولكل القاعات الام حانية -11



جمع الدفا ر الام حانية وفرزها و رقيمها و قطيعها و وضع في ظروف موضحاً عليه  -11
 . المادة والعدد واليوم و حفظ في خزانة القسم

 .  دريسي المادةإلى  اعداد سجل اس تم و سليم الدفا ر الام حانية -12
 . اس تم الدفا ر الام حانية من  دريسي المادة وال أكد من اعدادها -13
ات الفرعية والرئيسةةةة لكل سةةةؤال ال أكد من الدرج عن طريقيق الدفا ر الام حانية  دق -14

ما موجود أ على قاً ل لدف ر والغتف وأن يكون مطاب عضةةةةةةةو اللجنة  مضةةةةةةةين يفي ا
 . ب لن لون خاص ة بقلم  ضالام حاني

دراج درجات الام حان النهائي وجمعها مع السةةةةعي السةةةةنوض ووضةةةةع اشةةةةارة  حت إ -15
 . %51قل من رجات ال ي لم  صل إلى النجاح أض أالد

 وإحصةةةا  عددبأكثر من نصةةةف المواد الدراسةةةية للمرحلة  إحصةةةا  الطلبة الراسةةةبين -16
لية بحسةةةةةةةب اآلكل مادة من المواد الدراسةةةةةةةية القرار ين فعون من درجة الطلبة ال ين 

 . مجلس الكليةإلى  الم بعة سنوياً و قديمها
بة المشةةةةةةةمولين ب لن بعد رئيس اللجنة واعضةةةةةةةةائها درجة عطا  إ -17 خ  أالقرار للطل

 . الموافقات الاصولية ب لن
ال ض يكون مطابقاً للماسةة رشةةيت  يالإلك روندخال جميع الدرجات في الماسةة ر شةةيت إ -18

 . موقع الكليةإلى  الام حانية لكي ي م رفعهااللجنة العمل الورقي و دقق 
على برنامج معلومات الطلبة الناجحين من مرحلة إلى مرحلة  الية  SIS رحيل لجنة  -19

 . sisالطالب 
  . كون اللجنة الام حانية مسؤولة عن جميع الاحصائيات المطلوبة من الجهات العليا -21
عشةةةةةةةوائية من الدفا ر الام حانية خ  نما ج أاللجنة ال دقيقية في القسةةةةةةةم على   عمل -21

 . السنوية ومطابق ها لل أكد من ستم هادرجات السعي و
ما -22 بت جميع  ل لن على أ كر في بو يث ية من ردات )المبيضةةةةةةةةة( المعدة  ن  كون خال

 . الشطب والحن و كون جاهزة للجان ال دقيقية
 . اأول والثانيال ي يقدمها الطلبة في الدورين الاع راضات  دقق اللجنة ال دقيقية  -23
 . الاول والثاني  كر في النقاط السابقة على الدورينجميع ما يطبق  -24

 :لجنة الإرشاد ال ربوض -4

 )ممثت عن القسم(       الكاظم علي جابر عبد. د. م. ا

 . مثنى فاضل علي. د. م. أوعضوية:   رابعة/المرحلة ال كفاح صال  الاسدض )رئيسا ً(. د. أ -

   أ.م.رنا عبد الحسن جاسم :وعضوية لثةالثا/المرحلة  حميد شهاب )رئيسا ً(مجيد . د. أ -

 فليفل كامل حمزة. د. م. وعضوية: أ لثانيةاالمرحلة  )رئيسا ً(وهاب فهد الياسرض. د. أ -

 د. صفا  مجيد المظفر. م. وعضوية: أ ولىالمرحلة الا عبد الحسن مدفون  )رئيسا ً(. د. ا -

 ال ربوض في القسم على: عمل لجنة الارشاد 

الطرائق إلى  مشةةةةةةةكتت الطلبة و قديم الحلول المناسةةةةةةةبة لها و وجيه الطلبة معالجة -1
 . دراس ها عن طريقالفاعلة في حل ه ه المشكتت 

 . خدمة بلدهم ومج معهملرفع الروح المعنوية والحماس الوطني لدى الطلبة  -2
 . المس وى العلمي والنجاح الفاعلحل الطلبة على الال زام بالدوام الرسمي وزيادة  -3
ضةةةةةةةي  قانون انضةةةةةةةباط الطلبة  و عن طريقالجامعية  الال زام بالقوانين والضةةةةةةةوابط -4

 .  لن و وعي هم



 . الال زام بالزض الموحد -5
خر في الفصةةةةةةةل يقل عن  قريرين لكل لجنة أحدهما في الفصةةةةةةةل اأول واآ  قديم ما لا -6

 . أو ال ي يراد إيجاد حل لهاال ي عولجت الثاني ل وضي  مشكتت الطلبة 
م ابعة المسةة ويات العلمية والسةةلوكية و قديم النصةةائ  ال ي  عمل على رفع المسةة وى  -7

 . العلمي والسلوكي للطالب

 

  :اللجنة الثقافية -5

 رئيسا ً                     مجيد حميد شهاب     . د. أ -

 عضوارحيم محمد عبد  زيد                       . د. م -

 عضواً                              .سينا  عبد طهد. م -

 

 مهام اللجنة الثقافية

  عمل اللجنة الثقافية في القسم على:

قرار المحاضةةةةةةرات الثقافية والاسةةةةةة ضةةةةةةافات وندوات الحوار والنقاش والملصةةةةةةقات إ -1
 . الجدارية

 :عن طريقوضع برنامج خاص ليوم الجامعة  -2
 . معرض الملصقات العلمية -أ

 . عمال اليدوية للطلبةاأ -ب
 . القسم من رسائل جامعية وبحولمعرض لن اجات  -ت
 . قامة مسرحيات وطنية هادفةإ -ل

  .الاعمال الفنية والشعريةو، النشاطات الخطابيةو، قرا ة القرآن على شجيع الطلبة  -3
 . لمشاركة في النشاطات الثقافية للجامعة حفيز الطلبة ل -4

 ية   لجنة م ابعة المناهج العلم -6

 رئيسا ً                      أبو رحيل عبد الحسن مدفون. د. ا -

 عضواوهاب فهد الياسرض                                 . د. أ -

 عضوا ً                    مثنى فاضل علي             . د. م. أ -

 :على  عمل لجنة م ابعة المناهج العلمية

والمسةةةةةة لزمات ل حقيق المناهج العلمية ال ي  درس في   حديد المعوقات والمشةةةةةةكتت -1
 . القسم

  .ح ف واضافة المواد الدراسية و طوير المناهج الدراسية عن طريق قديم المق رحات  -2
 . لجنة رؤسا  الاقسام ال ي  عقد سنوياً إلى   قديم ال قارير التزمة -3
 . الوزاريةقرارات ال ي  صدر عن لجنة العمدا  او القرارات  نفي  ال -4
  . قويم الك ب المنهجية او المساعدة ال ي يعدها ال دريسيون لطلبة المراحل الاولية -5



 لجنة المقاصة العلمية  -7

 رئيسا ً               كفاح صال  بجاض            . د. ا -
 عضواً              عايد جاسم الزاملي           . د. أ -
 عضوا صفا  مجيد المظفر                    . د. م. أ -

  هدف لجنة المقاصة العلمية في القسم الى:
 . ة وعدد وحدا هاا  المقاصة العلمية لمواد الدراساجر -1
يطالب بها الطالب المنقول إلى القسم في حال عدم دراس ه  حديد المواد الدراسية ال ي  -2

 . إياها سابقا
بها طالب الدراسةةةةةةةات العليا عند قبوله وخاصةةةةةةةة  يحمل حديد المواد الدراسةةةةةةةية ال ي  -3

 . المناظرة في كليات ال ربية للأقسامبالنسبة 
 لجنة الجوده -8

 احمد يحيى عبد )ممثت ً عن القسم في لجنة الجوده /كلية الاداب(. د. م -
 يقوم ممثل الجودة في القسم على:

 . الجودة في الجامعةشعبة الجودة في الكلية وقسم ل وصيات النظمة واأ طبيق  -1
  ، قديم  قارير شةةهرية عن جودة القسةةم م ضةةمنة نشةةاطات القسةةم )كالبحول المنشةةورة -2

، والمناقشةةةةةات لرسةةةةةائل الماجسةةةةة ير والدك وراه والنشةةةةةاط العلمي ل دريسةةةةةي القسةةةةةم
 . (. . . النشاطات الفنية، المؤ مرات وورش العملو، الندواتو، النشاطات الثقافيةو
 

 يةالإلك رونلجنة المواقع  -9

 صفا  مجيد المظفر. د. م. أ

 هم مهامها:أ

 . ة الرسمية لل دريسيينيالإلك رونم ابعة المواقع  -1
 . يللعمل على موقع ابن سينا الإلك رونيكون ممثتً عن القسم  -2
 . ة لل دريسيينيالإلك رون قديم  قرير فصلي عن المواقع  -3

 لجنة الغيابات -11

 رئيساً               عثمانكامل مصطفى . د. م -1
 عضواً                    غريد معين حسن   . م -2
 عضواً    لميا  عبد طه                   . م. م -3
 عضواً                 ةنعام محسن نعمإالسيدة  -4

 
  ية:باأعمال اآ قوم لجنة الغيابات 

غيابات  كون لجنة الغيابات وال دريسةةةةةةي المخ ص بالمادة الدراسةةةةةةية مسةةةةةةؤولة عن  -1
 . الطلبة

 . نسب الغيابات للطالب المعمول بهاعلى وفق ولي  وجيه ال نبيه والان ار اأ -2
 .  وجيه م كرة لرئيس القسم لاصدار امر الان ار النهائي -3
 .  وقيع الطالب على  عهد خطي بعدم الغياب في حالة حصوله على الان ار النهائي -4
جل فصةةل الطالب ل جاوزه العميد من أ السةةيدإلى  م ابعة غياب الطالب واصةةدار  وصةةية -5

 . نسبة الغيابات المقررة
 مسؤولة عن ملف الغياب للطلبة -6



 لجنة شؤون الطالبات  -11
 رئيساً            رنا عبدالحسن       . م. أ -
 عضواً         ايمان عبد الحسين عل. م. م -
 عضواً             ةالسيدة انعام محسن نعم -

 


